UNIVERSITAT[ J JOSNABRUCK

Das Fachgebiet Banken und Finanzierung des Fachbereiches Wirtschaftswissenschaften
der Universitat Osnabrick sucht zum 01.07.2022 oder spéater eine*n

Beschaftigten im Verwaltungsdienst (m/w/d)
(Entgeltgruppe 6 TV-L, 50 %)

auf unbestimmte Zeit.

Ihre Aufgaben:

Allgemeine Aufgaben in der Verwaltung des Fachgebiets

Haushaltsangelegenheiten (Beschaffung/Budgetverwaltung/Personal/Reisekosten)
Allgemeine Korrespondenzen

Pflege der Homepage

Organisatorische Unterstlitzung von Lehre und Forschung (z. B. Prifungsorganisation,
Beschaffung von Fachaufséatzen, Editieren von Texten und Vorlesungsunterlagen)

Einstellungsvoraussetzung:

e Abgeschlossene Berufsausbildung (bevorzugt im Verwaltungs- oder kaufmannischen Be-
reich oder in der Birokommunikation)

Idealerweise verflgen Sie Uber:

Gute Kenntnisse in der EDV-gestltzten Blirokommunikation (MS-Office, Internet)
Eigeninitiative sowie eine selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise
Teamfahigkeit

Organisations- und Planungsgeschick

Gute englische Sprachkenntnisse

Wir bieten lhnen:

e Ein gutes Betriebsklima in einem kleinen, freundlichen und engagierten Team
e Gleitende Arbeitszeiten
e Unterstitzung bei der Vereinbarung von Familie und Beruf

Als familiengerechte Hochschule setzt sich die Universitat Osnabriick fur die Vereinbarkeit
von Beruf/Studium und Familie ein.

Die Universitat Osnabrtck will die berufliche Gleichberechtigung von Frauen und Mannern
besonders fordern. Daher strebt sie eine Erhéhung des Anteils des im jeweiligen Bereich un-
terreprasentierten Geschlechts an.

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen richten Sie bitte in elektronischer Form bis zum
30.05.2022 an Herrn Prof. Dr. Peter Grundke (E-Mail: peter.grundke @uni-osnabrueck.de), der
auch weitere Informationen zu dieser Stellenausschreibung erteilt. Wir freuen uns auf lhre
Bewerbung.
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